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IZVOD IZ PRAVILNIKA O USTROJSTVU RADNIH MJESTA
FAKULTETA ZA ODGOJNE I OBRAZOVNE ZNANOSTI
SVEUCILISTA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

I11.2.12. Ured za tehni¢ke i pomoé¢ne poslove
(Ostale ustrojstvena jedinica)

Ured obavlja tehni¢ke poslove za potrebe Fakulteta koji se odnose na tehni¢ko odrZzavanje
prostora, koji obuhvaéaju tekuce odrzavanje zgrade Fakulteta te domarske poslove i poslove
odrZavanja okoli$a Fakulteta, nadzor nad funkcionalnim koristenjem zgrade, instalacija i ostalih
sredstava; poslove nabavke za potrebe Fakulteta, poslove odrZavanja prostora i ¢i$éenja zgrade
Fakulteta, izdavanja potro$nog materijala, materijala za ¢i§¢enje i uredskog materijala, poslove
protupoZarne zaSite, poslove zastite na radu u skladu sa Zakonom o zastiti na radu kao i druge
poslove po nalogu dekana i tajnika Fakulteta.

34. Spremacica
(radno mjesto 1V. vrste-namjestenik)
- obavlja poslove ¢iSéenja prostorija u zgradi Fakulteta
- vodi brigu o odrzavanju &isto¢e okoli$a Fakulteta te vodi brigu o cvijeéu i zelenilu u
zgradi i oko zgrade
- vodi brigu o urednom i redovitom ¢i$¢enju svih radnih prostora Fakulteta
- prijavljuje neispravnosti na zgradi koje uoéi prilikom ¢i$¢enja voditelju Ureda
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ureda i tajnika Fakulteta
- za svoj rad odgovara voditelju Ureda i tajniku Fakulteta.

Uvjeti: NKV, zavr§ena osnovna $kola
Radno iskustvo: bez radnog iskustva
Broj izvrsitelja: po potrebi

Ovaj Izvod iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti
SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku vjerodostojan je dokument i odgovara izvorniku
Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti Sveucilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 7. ozujka 2022. godine koji je stupio na snagu 15. oZujka
2022. godine.
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